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Tepnoninvcokuil HayioHanbHuu mexHiuHul yHigepcumem imeni leana Ilynios,
Tepnoninw, Yxpaina

B ymoBax mudpoBoi tpanchopmarii GizHecy iHpOpMamiliHI TEXHOJIOTIi B ympaBIiHHI
OpraHi3aii€ro IUHaMIYHO PO3BUBAIOTHCS, JEalli MIUPIIE 3aCTOCOBYIOTHCS HOB1 IHCTPYMEHTH
Uit 3a0e3nedeHHs €(heKTUBHOTO JOKyMEHT000iry. CHCTEeMH €IeKTPOHHOTO JOKYMEHTO00Iry
MiBUIIYIOTH SIKICTh Ta ONEPATUBHICTH MPOIECY OOpPOOKU NOKYMEHTIB, MiJBHUILYIOTh PiBEHBb
3aXHIIEHOCTI JTOKYMEHTIB. JIOKyMeHTOOOIr — pyX IOKYMEHTIB B Oprasizaimii Bil IXHBOTO
CTBOpEHHS (YU OTpPUMaHHS) [0 TepelaHHs B apxiB Ha 30epiranHs. EnextponHuMit
JOKYMEHTOO0IT — 11e Tporec 0OpoOKH JTOKyMEHTIB a00 0OMiHy MOKYMEHTaMHU Yy IH(PPOBOMY
dopmati. ToOTO 3aMmicCTh TpaaWIIHHOTO, 3BUYHOTO HJsi OarathboX, mamepoBoro (opmary,
JOKYMEHTH CTBOPIOIOTHCS, KOPHUTYIOTBCS, MOTOJKYIOTHCS, BiIPABISIOTHCS, ITiIMTUCYIOTHCS,
OTPUMYIOThCS 1 30epiraloTbcsi B  eneKkTpoHHOMY ¢opmati. Enexkrtponnuit ¢opmar
JOKYMEHTOO0ITYy Mae 3Ha4yHi TepeBard Haja TPATUIiifHAM, NarnepoBuM, ¢GopMaroMm, BiH
JI03BOJISIE: MUTTEBO MEepeaBaTH TOKYMEHTH Ha MiAMKUC Ta Y3TOoJHKEHHS, HAKJIAAATH UPPOBH
IiNMC; aBTOMATU3yBaTH PYTHHHI TPOLECH POOOTH 3 JOKYMEHTAMH; 3HAYHO CKOPOTHTH
BUTpPATU Ha MANIEPOBY JIOKYMEHTAIIi0 Ta ii 30epiraHHs; MiABUIIUTH Oe3MeKy JOKYMEHTO00Iry;
3pOOHTH OpraHizaIio JOKYMEHTO00ITY OUTBII 3pyYHOIO; I03BOJISIE MPAIIOBATH 3 TJOKYMEHTAMU
y BigzmageHoMy (opmarti.

s 3a0e3meueHHsl EJNEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIry 3a3BHuYaili  BHUKOPHCTOBYIOTh
cnemiaigbHi mporpamu. Cucrema €JIEKTPOHHOIO JOKyMEHTooOiry (abo iHakme Ime
3yCTPIYa€ThCSI TEPMiH «CHUCTEMa YIPABIIHHA EINEKTPOHHUMH JOKyMEHTaMu») — IIe
crerfianizoBaHe MporpaMHe 3a0e3nedeHHs ado CepBic, 110 03BOJISE 3AIHCHIOBATH YIIPaBIiHHS
Ta KOHTPOJIb EJNEKTPOHHUM JIOKyMEHTOOOIrOM Ta aBTOMAaTH3yBaTH MPOIECH OOpOoOKH
JOKyMEHTIB y 1udpoBoMy ¢opmari. Cucrema enekTpoHHOro aokymenroobiry (CEJ]) —
aBTOMATH30BaHa OaraToyHKIIIOHATBHA CUCTEMA, IO JI03BOJISIE OpraHi3yBaTH CIIIILHY POOOTY
CHiBPOOITHUKIB 3 PI3HUMHU JIOKyMEHTaMu: 3abe3nedye MOXIHMBICTh KEpyBaTHU pPyXOM
JOKYMEHTIB B Oprasizamii, BiJCIIIKOBYBaTH iX cTaTyc, WIANMUCYBAaTH JOKYMEHTH 3a
Jonomororo  enexkrpoHHoro 1udposoro minnmucy (KEII), koHTposoBatu poctynm 1o
JIOKYMEHTIB, CHCTEMAaTH3yBaTH JOKYMEHTH, CTBOPUTH €JJMHE CXOBHUIIIE JaHUX Ta iHmIe. Takox
cUcTeMa eJIeKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIry 3a3BMuail Mae (yHKLIOHAN A aBTOMAaTH3awii
PYTUHHUX HPOLECIB MPU poOOTI 3 TOKyMEHTaMU — HANAIITYBaHHS MapUIPyTIiB y3TOKEHHS,
HarajJyBaHHs PO TEPMiHH, PO3CUIIKA [TOB1IOMIIEHb, 3aTBEPKEHHS JOKYMEHTIB Ta IHIIIE.

B mHaykoBiii JmiTepaTypi 3yCTpi4arOTbCs pi3HI BapiaHTH Kiacudikaiii CHCTEMH
EIeKTPOHHOTO JTOKyMEHTOOO0Iry, HaiO1IbIll PO3MOBCIOMKEHUM € PO3MOJii Ha 30BHIIIHI Ta
BHYTpimHI (kKopropatuBHi). Cucrema aisi 30BHIIIHBOTO E€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIry
nepenbavae IT-pimenHs s OOMiHY €JIEKTPOHHHUMH JIOKYMEHTaMHM 3 KOHTpareHTami,
KJIIEHTaMM, JAUIOBUMH MAapTHEPAMU, MIAPSIHUKAMU Ta MIANUCAHHS €JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB
3a  gonmomororo HakimamanHs KEII. Cucrema g BHYTPIIIHBOTO  €JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO0ITy Tiepe0dadae mporpaMHi pillleHHs Il OOMiHY €JIeKTPOHHUMH JOKYMEHTaMU
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BCEpEMHI KOMMaHii, 1€ MOXyTh OyTH Haka3W, 3asBH, CIY>KOOBI 3alUCKH, 1HCTPYKIIII,
NPOTOKOJIM, CTaTyTH, TMOJOKEHHS MiApo3/UliB Ta iHIIe. Bci mepemiueHi JOKYMEHTH MOXHA
CTBOPIOBaTH Ta pelaryBaTd B CHCTEMi, aBTOMAaTHYHO Y3TOJUKYyBaTH, 3py4HO 30epiraTu Ta
MIBUJKO 1IyKaTu. J{iis 3abe3mneueHHs: BeIeHHS BChOTO IOKyMEHTOOOITy OpraHisailii B OJHOMY
1H(opMaIiifHOMY cepeIOBHII 3a3BUYaii 30BHINTHI Ta BHYTPIIIIHI CHCTEMH MOYKHA IHTETPYyBaTH.
Tak, nHampukian, MokHa iHterpyBatd Megapolis.DocNet 3 Deals, Buacno i IITAX, mo6
MpaITiOBATH 3 yciMa JoKyMeHTamu B iHTepderici Megapolis.DocNet [1].

B HaykoBiif miTeparypi 3yCTpidaroThCs TaKOX 1 1HII BapiaHTH Kiacudikalii cucrem
€JICKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITYy, HAIIPUKITA]T:

- II0OBOACTBO — KJIACHMYHA CHUCTEMA 30BHIIIHBOIO €JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIry JUis
00OMIHY TOKyMEHTaMH MI’)K KOHTpareHTaMu;

- Workflow — cucrema, 110 103BoJIsi€ HajdalTyBaTH, aBTOMATU3yBaTH Ta KOOPAUHYBATH
BUKOHAHHS O13HEC-TIPOIIECIB OpraHi3ailii, OB’ I3aHUX 13 JIOKyMCHTAMH;

- ApxiBHe 30epiranHs — cucreMa g 30epiraHHs eJNeKTPOHHHX JOKYMEHTIB Y
3axXHIIEHUX apXiBax 3 Pi3HUM PiBHEM JIOCTYITY Ta MOKJIMBICTIO IIBUKOTO MOIIYKY;

- ECM — koMIUIeKCHA CUCTEMa YIPABIiHHSA KOHTEHTOM, sIKa SIK TPABUJIO MICTUTh (YHKII{
BCIX BUIIIE TIEpeIideHUX cucTeM [3].

@DyHKIIIT cUCTEM EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0ITY:

- Bimnanene ysromkenns mokymeHtiB 3a momomororo EIIIT (KEIT) — moximuBicTh
MOTO/KYBaTH JOKYMEHTH TUCTAHIIHO (BIAJATIE€HO) 32 JOMOMOTOK €JIEKTPOHHUX MiAMHCIB
(KEII, xMapHUX KJIIOYIB TOIIO);

- Enextponne 30epiraHHs JOKYMEHTIB — MOXJIMBICTH 3pydHO 30epiratu IuQpoBi
JOKYMEHTH Ha OC3MEYHUX CepBiCaxX, MOXJIMBICTh MIBUIKOTO 1 3pYYHOTO TMOIIYKY HOTPiIOHOTO
JIOKYMEHTa;

- EnextponHmii 0OMiH TOKyMEHTaMH — MOXKIIMBICTD IIBUAKO Ta 0€3MEYHO OOMiHIOBATHCH
MOKYMEHTaMHU SIK BHYTPIIIHBO (B MeXax opraizamii), Tak 1 30BHINIHBO (3 IiIOBUMU
napTHEpPaMHu);

- ABTOMAaTH3allisl MPOLIECIB JOKYMEHTOOOITY — MOJIMBICTh aBTOMATU3yBaTH pPyTHHHI
MIPOIECH 3 JOKYMEHTOOOITY (HAIpUKIaI, iANMMCAHHS JOKYMEHTIB, IEPECHIaHHS Ta apXiBarlis
TOKyMeHTiB). B cuctemi nependadeno mporecu 00poOKH BCiX JOKYMEHTIB Ta HalalITyBaHHS
MapuIpyTiB, 3a SKHAMH JOKYMEHTH aBTOMAaTHYHO BIJNPAaBISIOTECS HA y3rokeHHs. Hamae
MOJJIMBICTh 3HM3UTU HEraTUBHUM BIUIMB JIIOACHKOrO (PAKTOpy (HETOUHOCTI, MOMMUJIKH) Ta
CYTTEBO 3HU3UTH BUTPATH 4YaCy;

- Kontponp Ta Ge3neka — 3abe3neueHHs] KOHTPOJIO HaJl AOCTYIIOM 10 JOKYMEHTIB, 3
MOJKJIMBICTIO BCTAHOBUTH Pi3HI PiBHI IpaB JAOCTYIy 10 JOKyMEHTIB. Takox 3a0e3neqyeTbes
ayJIUT Ta KOHTPOJIb 3MiH, 3a0€3MeUeHHs BiMOBIAHOCTI PEryISTUBHUM BUMOTaM
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