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YrpaitiHHS B pi3HUX cepax CYyCHUTBHOTO XKHUTTS Ma€ CBOIO CICHH]IKY, BiIITOBITHO —
BUBYEHHS YIIPABIIHCHKOTO MpOIecy BUMarae AudepeHuiioBaHoro mijaxony.

VYmpaBniHCbKa MiSIBHICTH — II€ BHJ CBIIOMO 3AIMCHIOBAHOI JIOACHKOI MisSTBHOCTI,
COpsiIMOBaHOT Ha e(eKTHBHE (YHKIIOHYBaHHS 3AIHCHIOBaHMX pOOIT (IHAMBIAYalbHO YU
KOJIEKTUBHO), JOCATHEHHS THUX YW IHIOUX I[iIeld, BUPIMICHHS BIJMOBIIHUX 3aBJaHb,
BUKOHaHHA ¢QyHKLIHN [2, c. 12]. BiagnosinHo, 3a0e3neueHHs] eEeKTUBHOTO (PyHKIIOHYBAHHS
yIpaBJIiHHSA HEMOXJIUBE Oe3 JOKyMEHTYBaHHs YNpaBIIHCHKOI iH(oOpMaLii i, SK pe3ynbTar,
HAJIaroJKEHOro IMpoliecy AOKYMEHTooO0Iry y miil cucremi. OnHUM 13 €EeKTUBHUX 3ac00iB
peamizanii QyHKIIH yIpaBIiHHS € JOKYMEHT.

3rinno 3 Hakazom «IIpo 3arBepmxenHst [lpaBun opranizamii AUTOBOACTBA Ta
apxiBHOro 30epiraHHs JIOKyMEHTIB Yy JepXKaBHMX OpraHax, OpraHax MICIEBOIO
CaMOBpsIIyBaHHsS, Ha MIJIPUEMCTBaX, B ycTaHoBax 1 oprasizamisix» Bix 18.06.2015 Ne
1000/5» [1], ympaBmiHCHKUI IOKYMEHT — 1€ CIyXOOBHH JOKYMEHT, CTBOpPEHMH s
BUKOHAHHSl YCTaHOBOIO (QYHKIIHM, 0 3a0e3neuyroTh ii AisUIbHICTH. J[0 ympaBiaiHCBKUX
JOKYMEHTIB ~ HajieXaTh: OpraHi3alifHO-pO3Mopsia4i, MEepBUHHO-O0JIKOBI, OaHKIBCHKI,
(d1HAHCOBI, 3BITHO-CTATUCTHYHI, IJIAHOBI, PECYPCHI1 TOIIIO.

B ynpaBiiHCBKiM AISIBHOCTI TPOBIAHY poOJb  BiJirpae came oOpraHizamiifHo-
posmnopsiiua gokymerrtamris (mam — OPJ]). Bona mpusHavena mist oopmieHHST TIpOIeciB
oprauizauii ynpasiiHHs, (IKCyBaHHS PO3MOPSAYMX A JepKaBHUX Ta IHIIMX OpraHiB, a
TaKOXX TMIJBIIOMYUX iM ycTaHoB. OprasizamiifHO-po3Mmopsiaua JOKyMEHTAIlis BimoOpakae
3B’A3KM YCTQHOBM 3 BMIIMMM OpraHaMH YIPaBIiHHSI, MiIMOPSAKOBAaHUMHM i OprasizauisMu
tomo [3, c. 145]. Jlns 3a6e3neyenns ehpekTUBHOrO mnpotecy yrpasiiaas, OPJl noauisiioTs Ha
JIBl TPYIH: OpraHi3aliifHy Ta po3nopsady J0OKyMEHTAIIilo.

OpranizamiifHi JOKyMEHTH — Tpyna pI3HHMX 3a Ha3BOIO JOKYMEHTIB, SKi
PETJIaMeHTYIOTh [JiSUIbHICTh YCTAQHOBH, il CTPYKTYPHUX HiAPO3JILTIB 1 IMOCaJ0BUX 0CI0,
3aKpITUTIOIOTh 32 HUM (PyHKIIT, 000B’S3KH Ta TNpaBa Ha TpuBaiwi 4ac. Bimmosimuo, OPJ]
3a0e3nedye BUKOHAHHSA OJHHUX 13 KIIOYOBMX (DYHKIIH yIpaBliHHS, a came: IUIaHyBaHHA,
opranizariii Ta KoHTpoJio [3, ¢c. 146].
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[TopiBHSHO 3 IHIIMMH TpynaMd JOKYMEHTIB  OprafizamiifHi  JOKYMEHTH
XapaKTePU3YIOThCS TUTOBICTIO 3adikcoBaHMX MUTaHb 1 Oe3cTpokoBicTio. IlinroroBka OPJ]
noTpeOye BIAMOBIAHOI KOMMETEHINT, AOCBiAY y cdepl ymnpaBiiHHS Ta 3HaHHSA crenudiku
JISUTBHOCTI YCTAQHOBH, ii MIAPO3ALTY UM MOCAI0BHX OOOB’SA3KIB TOTO YM iHIIOTO MpalliBHUKA
[3, c. 146]

Jlo wi€i rpynu Hanexarb IMOJIOKEHHS, CTaTyTH, MpaBuja Ta iHCTpyKuii. CtaTyTH €
IOPUJIMYHUMHU aKTaMH, IO € 3BEACHHSAM IIPaBUJ, SKI BU3HAYAIOTh CTPYKTYpY, (DyHKIII,
NPaBOBHI CTAaTyc YCTaHOBU B TEBHIN cdepi AepKaBHOTO yIpaBiiHHSA a00 rocmnoaapchKoi
nismmeHOCTI [3, . 147]. CtaTyT TakoX BUKOHYE JEsAKi YIMpaBIiHCHKI (YHKIIIT, HaIpUKIIaL]
IUIaHyBaHHs Ta opraHizaiii. Tak, y craTyrax NponucyrOThCs JIii y BUIIAAKy peopraHizaiii abo
JKBIAIli yCTAHOBY BUKOHYEThCS (DYHKIIS yrnpaBimiHHA. OYHKITisA opraHizallii BiIOyBaeThCs y
IPOIIEeCi CKJIQJAHHS CTaTyTy, OCKIJIbKY BUKJIAIAEThCS CTPYKTYpa YCTAHOBH 1 BCTAHOBIIOETHCS
MOPSIIOK pOOOTH.

[nma rtpynma JOKYMEHTIB — pO3MOpPSIYi, 32 JJOINOMOTOK SIKUX 3HIHCHIOETHCS
po3mopsiAua JisIBHICTh, OINEpaTUBHE KEPIBHUITBO B TMEBHIA ycraHoBi. Posmopsiaui
JOKYMEHTH PETIaMEHTYIOTh MPOLECH AiSUTbHOCTI, YCTAaHOBIIOIOTH, MPUIHHSIOTH, 3MiHIOIOTh
pi3HI IIPaBOBi BiTHOCHHU. PimieHHsd, siKi (IKCYIOTbCA B PO3MOPATUMX JTOKYMEHTAX, MOXYTh
CTOCYBATHUCSI BJOCKOHAJICHHS CTPYKTYPH YCTaHOBM, BU3HAYCHHS YW KOPHUTYBAaHHS CIIOCOOIB
3MIACHEHHS OCHOBHOI JisNIBHOCTI, 3a0e3leueHHs yhpaBiiHHA. BiamoBimHo, po3mopsadi
JOKYMEHTH TaKoXX 3a0e3neuyloTh (YHKIIOHYBAaHHSI yIpaBliHHSA. BukonyroThes (yHKIiT
IUTaHyBaHHS Ta opradizaiii. [ImanyBaHHs BiANOBia€e 3a pO3paxyHOK HACHIIKIB MOTEHLIMHUX
pilieHs, B pe3ynabTari SKUX Oyae BHIAHO PO3MOpATYMid JOKyMeHT. DyHKIS opranizamii
BIJINIOBIJJa€ 3a OIEPATUBHE BUKOHAHHS PO3NOPADKEHHS. Y CTPYKTYpl YHOPaBIIHHA pyX
PO3MOPSITYMX JOKYMEHTIB Ma€ HampsM BiJl BUIIOI OpraHizaiii A0 MiAMOPSIKOBAHUX i1H, Bij
KepiBHHUKA JI0 MiJIETIINX, 110 3a0e3neuye eeKTUBHE MePEeMIIlIeHHs YIIPaBIIHCHKUX PIllICHb.

VY nmpakTuil opraHiB YHpaBiiHHS HaiyacTiiie (QYHKIIOHYIOTh TakKli poO3HOopsayl
JIOKYMEHTH, SK ITOCTaHOBA Ta PO3MOPSAIKEHHS, Y MISAIBHOCTI MIANPUEMCTB 1 OpraHizamii —
Haka3 1 po3nopskeHHs. [IocTaHOBOIO € HOPMATUBHO-TIPABOBUI aKT, SIKUM MPUIIMaOTh BUILI
Ta OKpEeMi LEHTpalbHI OpPraHW YHpPaBIiHHSA JUIsI BHUKOHAHHS HaWOUIbII BaXIUBUX 1
NPUHILIUIIOBUX 3aB/laHb, YCTAHOBJIEHHS CTAOUIBHUX HOPM YW MpaBUJI MOBEAIHKHU [3, c. 153-
155].

MosxeMo CcTBepIKyBaTH, II0 O0O0Ir OpraHi3aliifHO-PO3NOPSAYUX JOKYMEHTIB B
ycTaHOBI 3a0e3neuye epeKkTUBHE (YHKLIOHYBAHHS YIPABIiHHS B yCTaHOBI. Taki KIIIOYOBI
GyHKIIT ynpaBiaiHHS, SK [JaHYBaHHS, OpraHi3allis Ta MOTHBAIllSl BUKOHYIOTHCS Y IpolLeci
CTBOPEHHS, OpOPMIICHHA Ta PyXy OpraHizaliifHO-po3mopsauoi JTOKyMeHTalii BepTHKaIbHO
(3ropu JOHM3Y) B YIPABIIHCHKIHN MiSUTBHOCTI.
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